Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 3/08/2025

Dyrektora Osrodka Kultury Kultury Sportu i Rekreacji w Wiszni Matej
7 dnia 29.08.2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY UCZESTNICTWA W ZAJECIACH
Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Wiszni Matej

Niniejszy Regulamin Organizacyjny, zwany dalej Regulaminem, okresla organizacje uczestnictwa
w zajeciach prowadzonych przez Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji w Wiszni Matej.

Regulamin okresla prawa i obowigzki uczestnikdéw zajeé organizowanych przez Osrodek Kultury
Sportu i Rekreacji w Wiszni Matej.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Osrodku — nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji w Wiszni Mate;j.

2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Wiszni
Matej

I. WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

1. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji
w Wiszni Matej jest:

a. zapoznanie sie i akceptacja niniejszego regulaminu,

b. dokonanie zgtoszenia uczestnika zaje¢ (zatacznik nr 1) , w przypadku osdb niepetnoletnich przez
rodzica/opiekuna, na stosownym formularzu zgtoszeniowym (zatgcznik nr 2), co jest jednoznaczne
z akceptacjg niniejszego regulaminu,

c. w przypadku zajec¢ pfatnych uiszczenie optaty regulowanej cennikiem Osrodka do 10 dnia danego
miesigca.

2. Rezygnacja lub skreslenie z listy uczestnikow zaje¢ nastepuje w sytuacji, gdy uczestnik ztozy
pisemng rezygnacje Ilub gdy nie stosuje sie do zapisdw niniejszego regulaminu.
3. W imieniu matoletnich uczestnikdw spraw organizacyjnych, ptatnosci za zajecia dokonuja rodzice
lub opiekunowie prawni.

Il. PLATNOSCI ZA ZAJECIA

1. W sytuacji odptatnosci za zajecia realizowane przez Osrodek Kultury, wysokos¢ optat za
uczestnictwo w zajeciach reguluje Cennik wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora. Optaty wnoszone
sg do 10 dnia danego miesigca.

2. Opfat mozina dokonywaé gotowka w sekretariacie Osrodka od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy: 08.30 — 15.00 lub przelewem na rachunek:

Bank Spétdzielczy w Trzebnicy nr 64 9591 0004 2001 0020 0497 0105.

W tytule przelewu nalezy wpisac: imie i nazwisko uczestnika zaje¢, nazwe zajeé, nazwe miesigca,
ktorego dotyczy wptata oraz NIP, jesli chcesz otrzymaé fakture za  zakup.
3. Nieobecnosc¢ uczestnika na zajeciach nie ma wptywu na wysokos$¢ miesiecznej wptaty.

4. Miesieczna nieobecnos$¢ uczestnika na zajeciach nie zwalnia z wniesienia optaty za ten miesigc.
5. Nie przewiduje sie zwrotu optat w przypadku rezygnacji z zaje¢ przez uczestnika lub jego
opiekuna.
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6. W przypadku zalegania z naleznoscig za zajecia przekraczajgcg dwa miesigce, Osrodek moze
wykresli¢ uczestnika z zajec.

7. Zajecia odwotane z powodoéw lezgcych po stronie Osrodka zostang przeprowadzone
w dodatkowym terminie lub ptatnos¢ za niezrealizowane zajecia zostanie proporcjonalnie obnizona
do ilosci odwotanych zaje¢ w kolejnym miesigcu rozliczeniowym.

8. W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od uczestnikéw zaje¢ — zajecia nie odbedg sie — ferie
zimowe, przerwy $wigteczne wielkanocne i bozonarodzeniowe, odwotanie zaje¢ na skutek ustalen
wewnetrznych Osrodka, odptatnos¢ za dany miesigc podlega ustaleniom Dyrektora lub Gtéwnego
Ksiegowego Osrodka.

9. Obecnos¢ uczestnikow zajec kontrolowana jest przez instruktoréw prowadzacych zajecia podczas
kazdego spotkania i odnotowywana na liscie obecnosci na potrzeby prowadzonych statystyk.

10. W sytuacjach spornych informacji o ptatnosciach za zajecia udziela Dyrektor bgdZ upowazniony
pracownik pobierajgcy optaty.

11. Uczestnik zaje¢ w uzasadnionym przypadku moze zwréci¢ sie z prosbhg do Dyrektora
0 zmniejszenie optaty. Prosbe wraz z uzasadnieniem, popartg przez instruktora nalezy przekazaé do
sekretariatu Osrodka (przed terminem uiszczenia naleznej optaty).

12. W Osrodku prowadzone moga by¢ réwniez zajecia, ktére realizowane sg przez firmy, osoby
fizyczne badZz inne podmioty gospodarcze na podstawie podnajmu sali w Osrodku w celu
prowadzenia zaje¢. W takiej sytuacji Osrodek nie ponosi odpowiedzialnos$ci za wysoko$é optat i nie
pobiera tychze opfat od uczestnikéw zajeé, kazdorazowo optate te ustala i pobiera prowadzacy
zajecia.

[ll. KWESTIE ORGANIZACYINE

1. Zajecia odbywajg sie w wyznaczonym przez Dyrektora miejscu i w ustalonych godzinach.
2. Program zajeé, czas trwania ustalony jest z Dyrektorem na podstawie grafiku przygotowanego
przez instruktora prowadzgcego dane zajecia.

3. Uczestnicy wybranych form zaje¢ podzieleni sg przez instruktora prowadzacego na grupy
odpowiednio liczebne, dostosowane do wieku uczestnikdw i poziomu zaawansowania.
4. Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zaje¢, o czym instruktor poinformuje
rodzicow/opiekundw, uczestnikdw zajec.

5. Minimalnag liczbe uczestnikow zaje¢ grupowych, niezbedng dla rozpoczecia zaje¢ dla danej grupy
zajeciowej ustala Dyrektor. Zmniejszenie sie liczby uczestnikdw o 50% w stosunku do ustalonego
minimum, skutkuje likwidacjg grupy zajeciowej bgdz podniesieniem optaty.

6. Odwotanie, przeniesienie lub odpracowanie zaje¢ moze nastgpi¢ po wczesSniejszym
powiadomieniu rodzicow/opiekundw uczestnikow zajec.

IV. BEZPIECZENSTWO

1. Kazdy uczestnik oraz rodzic/opiekun dziecka na pierwszych zajeciach organizacyjno-
informacyjnych zostaje poinformowany przez instruktora o organizacji zaje¢ oraz otrzymuje
formularz Deklaracje Uczestnictwa.

2. Podczas zaje¢ uczestnik znajduje sie pod opieky instruktora prowadzgcego. Rodzic/prawny
opiekun podejmuje decyzje w sprawie opuszczanie przez dziecka zaje¢ po ich zakorczeniu.
W sytuacji gdy rodzic nie wyraza zgody na samowolne opuszczenie zajec przez dziecko zobowigzany
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jest do odebrania uczestnika zaje¢ (dziecka) bezposrednio po zajeciach i ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za bezpieczny powrdt dziecka do domu.

3. Po zakonczeniu zaje¢ i zadeklarowanej zgody rodzica na samowolne opuszczenie zajec¢ przez
dziecko po ich zakonczeniu instruktor oraz Osrodek nie bierze odpowiedzialnosci za powrét dziecka
do domu.

4. Uczestnik zaje¢ zobowigzuje sie dostosowac do wytycznych instruktora.

5. Uczestnikom zaje¢ nie wolno opuszcza¢ pomieszczenia, w ktérym odbywajg sie zajecia bez
wiedzy i zgody instruktora prowadzgcego.

6. Uczestnikow zaje¢ obowigzuje zakaz wynoszenia bez zgody instruktora wyposazenia pracowni
lub sali poza budynek.

7. W czasie zaje¢ na sali majg prawo przebywac¢ wytgcznie uczestnicy, ktérzy w danej chwili
odbywajg swoje zajecia z instruktorem i osoby wskazane przez instruktora.
8. Odpowiedzialno$¢ za zniszczenia wynikajace z niewtasciwego uzytkowania wyposazenia
pracowni lub sali ponosi osoba nie przestrzegajaca zasad ich uzytkowania — w przypadku osob
nieletnich sg to prawni opiekunowie tej osoby.

9. Za ustalenie osoby odpowiedzialnej za powstatg szkode odpowiada instruktor prowadzacy
zajecia.

10. Osrodek nie zobowigzuje sie do pilnowania i przechowywania rzeczy pozostawionych na
korytarzach lub salach i nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w tych
pomieszczeniach.

11. Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do przestrzegania norm spotecznych wobec innych oséb,
przepiséw przeciwpozarowych, porzagdkowych i bezpieczenstwa.

12. Uciazliwi matoletni uczestnicy (utrudniajgcy innym korzystanie z zaje¢, nieprzestrzegajacy
niniejszego regulaminu) zostang skresleni z listy uczestnikdw danych zaje¢, jesli nie odniosg skutku
wczesniejsze sfowne upomnienia. O zachowaniu uczestnikdw zostang powiadomieni opiekunowie
prawni.

13. W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnicy zaje¢ obowigzani sg do stosowania sie do
polecen pracownika Osrodka.

14. O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu i elementéw wyposazenia pracowni, w ktérej odbywajg
sie zajecia / warsztaty nalezy niezwtocznie poinformowac instruktora lub pracownika Osrodka
15. Zabrania sie przebywania na terenie Osrodka osobom nietrzezwym oraz znajdujgcym sie pod
wptywem innych srodkéw odurzajgcych.

16. W sprawach nie uregulowanych w regulaminie zaje¢ / warsztatow decyzje podejmuje Dyrektor.

V. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Wiszni Matej nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne
kontuzje lub nieszczesliwe wypadki uczestnikdw, powstate na skutek nieprzestrzegania zasad
bezpieczeristwa oraz za rzeczy wartosciowe, ktére mogg zostac¢ zgubione, skradzione, zniszczone.
2. Wszelkie kwestie zwigzane z uczestnictwem w zajeciach organizowanych przez Osrodek Kultury
poza budynkiem:

a. w najblizszym otoczeniu, nie wymagajgacym transportu (plac zabaw, park... ), wpisane sg
w charakter zaje¢ i nie wymagajg dodatkowej zgody rodzica/opiekuna,

b. zajecia wyjazdowe ,wystepy , koncerty poza terenem wymagajg dodatkowej zgody
rodzica/opiekuna (zatgcznik nr 3).
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VI. PRZEPISY KONCOWE

1. Dyrektor Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Wiszni Matej, zastrzega sobie prawo do zmian
w Regulaminie.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.

VII. KLAUZULA INFORMACYIJNA ZGODNA Z RODO

Ochrona Danych osobowych - KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO):

1) Administratorem Danych Osobowych (ADO) zawartych w Pana/i formularzu osobowym Osrodek
Kultury Sportu i Rekreacji ul. Szkolna 1, 55-114 Wisznia Mata
2) Administrator powotat Inspektora ochrony Danych Osobowych w osobie Natalii Mitostan email:

iod@prudenspdp.pl . W celu uzyskania informacji o zakresie i sposobie przetwarzania danych osobowych
mozna kontaktowac sie bezposrednio z administratorem lub Inspektorem ochrony danych.

3) Podane przez Pana/nig dane osobowe bedg przetwarzane w oparciu o zgode wyrazong poprzez
ztozenia o$wiadczenia o zamiarze uczestnictwa w Wydarzeniu ,, Zajecia w OKSIR”. zgodnie z art. 6 ust. 1 lit
a. RODO oraz w oparciu o zawartg umowe wynikajgcg z Regulaminu uczestnictwa w Wydarzeniu ,Zajecia

W OKSIR” — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b RODO (Pana/i dane bedg wiec przetwarzane aby zawrze¢
umowe i wypetni¢ jej warunki, wykonywac rozliczenia finansowe w okresie niezbednym do wypetnienia
ww. obowigzkdw), beda przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw informacyjny, promocyjnych oraz
ewidencyjnych z podmiotem dotujgcym dziatalnos¢ ADO

4) W przypadku os$wiadczenia, ze znajduje sie Pana/i w dobrym stanie zdrowia dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie Pana/i zgody — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. a RODO. W przypadku wyrazenia

zgody na przesytanie na Pana/i numer telefonu w celu kontaktu zwigzany z realizacjag Wydarzer ,, Zajecia

W OKSIR"”— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

5) ADO moze przekazywac Pani/Pana dane w szczegdlnosci nastepujgcym odbiorcom:

a) podmiotom przetwarzajgcym, ktérym ADO zleci czynnosci przetwarzania danych,

b) innym odbiorcom danych np. ubezpieczycielom, serwisom ptatnosci elektronicznych, bankom, podmiotom
Swiadczgcym ustugi internetowe.

c) firmom swiadczgcym na Naszg rzecz ustugi wsparcia doradczego oraz

d) wspdtorganizatorom wydarzenia wskazanym w pkt 1 i 2 niniejszego Regulaminu, jak rowniez
Organizatorowi ADO w mysl| przepiséw ustawy o prowadzeniu i organizowaniu dziatalnosci kulturalnej z dnia
25.10. 1991 .

6) Pana/i dane osobowe bedg przetwarzane przez 5 lat , tj. czasie niezbednym do realizacji przez ADO
obowigzkéw i uprawnien wynikajagcych z przepiséw prawa zwigzanych z wykonaniem obowigzkéw
organizacyjnych Organizatora przedmiotowej imprezy oraz w przypadku wyrazonej zgody na przetwarzanie
danych dotyczgcych stanu zdrowia przez okres nie dtuzszy niz 5 lat lub do wycofania przez Pana/i zgody na ich
przetwarzanie.

7) Ma Pan/i prawo dostepu do swoich danych, zadania i uzupetnienia niekompletnych danych
sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych, przenoszenia danych w zakresie wynikajgcym
z obowigzujacych przepiséw prawa, prawo do wycofania zgody na ich przetwarzanie oraz usuniecia danych
osobowych.

8) W celach realizacji uprawnien okreslonych w pkt 6 powyzej wnioski nalezy sktada¢ do ADO za
posrednictwem powotanego Inspektora Ochrony Danych Osobowych na adres e-mail: iod@prudenspdp.pl

9) Ma Pan/i prawo do wniesienia skargi do Organu nadzorczego (w rozumieniu RODO) dotyczaca
przetwarzanie Pana/i danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10) Podanie przez Pana/ig danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Ich podanie jest
dobrowolne, lecz ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci uczestnictwa w Wydarzeniu.

11) Dodatkowe informacje zwigzane z uprawnieniami oraz obowigzkami Pana/i oraz ADO moze Pan/i
uzyskaé na stronie BIP Organizatora (ADO).
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